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INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono
Fax

E-mail
Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Date (dal 29/12/1989 ad oggi) I

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro
* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

FERRARA LAURA

Dipendente della Provincia di Frosinone, con rapporto di lavoro a tempo
indeterminato Full Time dal 29/12/1989 - profilo professionale di “Funzionario
Finanziario” Categoria D — posizione d'ingresso D1 a partire dal 10/10/2018,
attualmente Area Funzionari EQ ex cat. D

PROVINCIA DI FROSINONE Piazza Gramsci, 13 03100 Frosinone
Ente Locale

Funzionario Finanziario



* Principali mansioni e
responsabilita

Nel “Settore Bilancio e Controllo di gestione” dal 1989 dove, dal 1997 al 2010 in
stretta collaborazione con il Dirigente Responsabile del Settore Finanziario, ha
curato direttamente [listruzione, il procedimento e lelaborazione di atti, da
sottoporre al controllo del dirigente, riferiti ai seguenti argomenti:

— Analisi e controllo dei costi dei vari settori, attraverso la comparazione dei

risultati conseguiti con quanto preventivamente inserito a budget.

—  Esame preliminare della documentazione amministrativa da sottoporre al

controllo del dirigente.

— Istruzione di ogni e qualsiasi atto inerente il rispetto del patto di stabilita.

—  Gestione rapporti Ministero dell'lnterno per cid che concerne l'esatta

attribuzione dei trasferimenti erariali spettanti.

— Istruzione degli atti concernenti bilancio di previsione annuale, bilancio

pluriennale e relative variazioni agli stessi, nonché formazione e variazione del

PEG.

— lIstruzione degli atti relativi al Rendiconto di gestione

—  Collaborazione diretta con la Commissione Europea, in qualita di

Responsabile della rendicontazione nei seguenti progetti europei:

1. Progetto Gemellaggi Anno 2005 - Responsabile della rendicontazione;

2. Progetto Leonardo 2 n° I/05/A/EX/154438 SCF Anno 2005 Responsabile
della rendicontazione;

3. Progetto Antenna “Europe Direct” Anno 2005 Responsabile della

rendicontazione;

4. Progetto Antenna “Europe Direct’ Anno 2006 Responsabile della
rendicontazione;

5. Progetto Antenna “Europe Direct” Anno 2007 Responsabile della
rendicontazione;

6. Progetto Antenna “Europe Direct’ Anno 2008 Responsabile della
rendicontazione;

7. Progetto Antenna “Europe Direct’ per I'anno 2009 Responsabile della
Rendicontazione;

8. Progetto PAC file No AGRI.2007 - 0154 - Responsabile della
Rendicontazione;

9. Progetto Comunicare Europa in Provincia Anno 2008 - Responsabile della
rendicontazione;

10. Progetto C - DISPATCH - Clean Distribution of goods in Specimen Areas at
the last mile of the intermodal Transport Chain > 01/10/2005 - 31/12/2007 -
Collaboratore Finanziario e controllo della rendicontazione;

11. Progetto Internazionale " Coesione, inclusione e sviluppo sociale attraverso il
turismo sostenibile "."Frontiere Turistiche", nel quadro della convocazione
URB-AL Ill, Europe Aid 126818'ACT/RAL. numero di riferimento DCI-
ALA/19.09.01/2008/19157/161-302/URB-AL Il — 65 - Durata 01/01/2009-
31/112/2011- Coordinatore del gruppo amministrativo e controllo della
rendicontazione.

— con provvedimento n. 23958, adottato in data 5/3/2009 dal Soggetto

Responsabile del Patto Territoriale pro tempore, € stata designata a far parte del

gruppo di lavoro per la gestione finanziaria degli interventi a sostegno dellindotto

FIAT, disposti dalla Regione Lazio ai sensi della “L.R. 46/02 Interventi per lo

sviluppo e il sostegno dell'indotto FIAT di Piedimonte S. Germano Patto territoriale

per lo sviluppo di Frosinone” - Annualita 2009-2012.

— dal 2000 al 2010 ha fatto parte del gruppo di lavoro amministrativo contabile

dellaS.T.0. -A.T.0.5.

— dal 2000 al 2010 ha fatto parte del gruppo di lavoro amministrativo contabile

della Consorzio del Basso Lazio.
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— Dal luglio 2013 al presente, a seguito delle Disposizioni di servizio prot.
142284/2013 e 22754/2014, collabora con il Dirigente dei Settori Patrimonio,
Trasporti, Formazione, Politiche Sociali nelle relazioni con il personale e
organizzazione e gestione degli stessi; nei rapporti con il personale degli uffici di
cui ai citati Settori, degli Uffici estemi e loro documentazione in arrivo e
smistamento; nella redazione e predisposizione di bozze di atti dirigenziali e
documenti riferiti all'attivita amministrativa dei settori di cui sopra se non
preventivamente  predisposti dai  singoli  uffici; diretta responsabilita
dell'archiviazione degli atti dell'Ufficio del Dirigente;

— Titolare di specifiche responsabilita di cui all'art. 17, comma 2 lett. F) del
CCNL del 01/04/1999 ed art. 36 del CCNL del 22/01/2004 — Assegnazione
compenso per particolari responsabilita;

— Titolare di P.O. Incarico di cui allart. 13 del CCNL Funzioni Locali, 2016-
2018, del  21.05.2018 in qualita di Responsabile del Servizio Ufficio di
Supporto al Dirigente e Datore di Lavoro, Settore Patrimonio- Edilizia
Scolastica a partire dall’01.01.2020;

— Provvedimento di nomina commissione esaminatrice Prot. 14666 del
17.01.2020 “Awviso di selezione pubblica per il conferimento di un incarico,
ai sensi dell'art. 110, comma 1, del D.Lgs n. 267/2000, a tempo parziale (18
h) e determinato, per la figura di “Funzionario” con profilo tecnico, categoria
giuridica D, posizione economica D1.

— Dal 15 luglio 2024 a seguito della Disposizione direttoriale prot. n.
23350 del 05/07/2024, é stata autorizzata alla Collaborazione
intersettoriale  con il Settore Mobilita e Formazione - Servizio
Formazione.

— Provvedimento di nomina componente commissione e Prot. 43042 del
03122025 “GARA S.U.A. 83/2025 -AFFIDAMENTO IN
CONCESSIONE”

A.S.1978-1979

Istituto Tecnico Commerciale per Ragionieri e Geometri Leonardo da Vinci -Frosinone

Ragioniere

53/60

1974-1975

Inlingua School of Languages —Berna

Diploma in Lingua Inglese

Soddisfacente

1979-1980

Istituto Moretti di Frosinone

Diploma di Dattilografia

30/30

1988

Ministero dell'Interno

Attestato di idoneita concorso pubblico per esami a 550 posti
7710

1991

Amministrazione Provinciale di Frosinone

Corso di Alfabetizzazione Informatica delle procedure provinciali
Attestato di partecipazione

1992

Amministrazione Provinciale di Frosinone
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Seminario di Previdenza e quiescenza

Attestato di partecipazione

1993

Amministrazione Provinciale di Frosinone

Corso Wordstar

Attestato di partecipazione

1994

Societa UNISYS ITALIA S.p.A.

Corsi: PCW3 - Introduzione a Windows e PC34 — Winword 6
Attestato di partecipazione

1995
Centro Studi ALFOR - Roma

Corso di aggiornamento per Dirigenti e Funzionari direttivi sui temi “Il controllo interno di
gestione nellambito degli Enti Locali”

Attestato di partecipazione

1999

MOD.E.L. SaS - Cassino

Convegno per gli Enti Locali sul tema “La contabilita economica negli Enti Locali”
Attestato di partecipazione

2017

Accademia per 'autonomia

Seminario di Formazione “La relazione annuale, 'aggiornamento del PTPC e gli altri
adempimenti anticorruzione obbligatori: monitoraggio, responsabilita e sanzioni”

Attestato di partecipazione

13 settembre 2018
Accademia P.A. di Frosinone

Giornata formativa “Annullamento e revoca atti, Conferenza dei Servizi e Responsabile del
Procedimento”

Attestato di partecipazione

17 gennaio 2019
Accademia P.A. di Frosinone

Giornata formativa “Adempimenti in materia di Anticorruzione e il ruolo di Responsabile per la
Transizione al Digitale”

Attestato di partecipazione

6 marzo 2019
Accademia P.A. di Frosinone

Giornata formativa “| reati contro la Pubblica Amministrazione e le recenti Innovazioni della
Legge n. 241/1990"

Attestato di partecipazione

7 maggio 2019
Accademia P.A. di Frosinone

Giornata formativa “Il nuovo procedimento disciplinare ai sensi della Riforma Madia
Conferimento e revoca degli incarichi nella Pubblica Amministrazione”

Attestato di partecipazione

4 luglio 2019
La Formazione
Seminario “La legge di bilancio 2019 e la contabilita armonizzata”
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Attestato di partecipazione

9 luglio 2019
Accademia P.A. di Frosinone

Giornata formativa “L'importanza della progettazione per la P.A. L'Aspetto Normativo, il Fondo
Rotativo per la Progettualita e 'Equocompenso ”

Attestato di partecipazione

28 ottobre 2019
Accademia P.A. di Frosinone

Giornata formativa “Atti amministrativi: Corretta redazione, patologie e rimedi ai vizi dell'atto.
Controlli di regolarita”

Attestato di partecipazione

5 novembre 2019

Nautilus Srl Formazione

Giornata formativa “GDPR e trattamento dati personali”
Attestato di partecipazione

28 gennaio 2020
Accademia P.A. di Frosinone

Giornata formativa “Contratti pubblici Pianificazione, programmazione e progettazione, le
stazioni appaltanti, creazione di una procedura di gara telematica”

Attestato di partecipazione

08, 12 e 19 maggio 2020
ANCI Lazio - Federsanita Lazio, UPI Lazio e Regione Lazio
Giornata formativa on line progetto “Per un Comune sicuro”

23 settembre 2020

AlF.ES.

Giornata formativa “Rischio biologico Coronavirus Sars Cov-2 (Modalita E-Learning”
Attestato di partecipazione

9 marzo 2021
FONDAZIONE G.A.R.I.

Giornata formativa “La gestione commissariale, Luci e ombre del Commissario Prefettizio,
straordinario e della Commissione ex art. 143 TUEL"

Attestato di partecipazione

13 ottobre 2021
AIFES

Corso “Covid Manager” ore di svolgimento 16, periodo dal 29/09/2021 al 07/10/2021 - Valido
come aggiornamento per ASPP/RSPP ex art. 32 D.Lgs. 81/08 e accordo Stato-Regioni del
07/07/2016 e s.m.i. e RLS e Preposti ex art. 37 D.Lgs. 81/08

Attestato di qualita con verifica dell’apprendimento
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7 dicembre 2021

FONDAZIONE G.A.R.l

Giornata formativa “Giornata della Trasparenza”
Attestato di partecipazione

21 dicembre 2021
FONDAZIONE G.A.R.I.

Giornata formativa “Piano anticorruzione 2021/2023 Suggerimenti pratici per il recepimento degli
aggiornamenti richiesti da ANAC Linee Guida P.I.A.O.”

Attestato di partecipazione

18 GENNAIO 2022
FONDAZIONE G.AR.L

Giornata formativa “l NUOVI CONCORSI PUBBLICI E GLI STRUMENTI DI ARRUOLAMENTO
NELLA P.A. Al TEMPI DEL PNRR.”

Attestato di partecipazione

19 GENNAIO 2022

FONDAZIONE G.A.R.l

Giornata formativa “Contabilita pubblica. Metodi di programmazione di bilancio.”
Attestato di partecipazione

01 FEBBRAIO 2022
FONDAZIONE G.AR.I.
Giornata formativa “Il sistema dei controlli. Approfondimenti su “Amministrativo e Contabile,

9

“Partecipate” ed “Equilibri finanziari”.
Attestato di partecipazione

29 NOVEMBRE 2022
FONDAZIONE G.AR.I

Giornata formativa “Atti amministrativi. Corretta redazione, patologie e rimedi ai vizi dell’atto. |
controlli di regolarita.”

Attestato di partecipazione

04 LUGLIO 2023

Accademia P.A. di Frosinone

Evento formativo “Il nuovo Codice dei contratti pubblici”
Attestato di partecipazione

14 MAGGIO 2024

Accademia P.A. di Frosinone

Evento formativo “PIAO 2024-2026 — Codice di comportamento aggiornato
Attestato di partecipazione

Ul
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ALTRE LINGUE

* Capacita di lettura
* Capacita di scrittura
+ Capacita di espressione orale

+ Capacita di lettura
+ Capacita di scrittura
+ Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

Vivere e lavorare con altre persone, in
ambiente multiculturale, occupando posti
in cui la comunicazione € importante e in

situazioni in cui é essenziale lavorare in
squadra (ad es. cultura e sport), ecc.

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

Con computer, attrezzature specifiche,
macchinari, ecc.

PATENTE O PATENTI

Si autorizza il trattamento dei dati person

Frosinone 22/06/2026

08 OTTOBRE 2024

Accademia P.A. di Frosinone

Evento formativo “Il responsabile del procedimento’
Attestato di partecipazione

INGLESE

eccellente
eccellente
eccellente

FRANCESE
Buona
Buona
Buona

Capacita di relazionarsi con persone esterne, colleghi di lavoro e superiori in maniera efficiente
e costruttiva, affrontando le varie problematiche di lavoro con competenza, flessibilita, pazienza
ed empatia, ingredienti basilari e fondamentali per il raggiungimento degli obiettivi, soprattutto
quando si lavora in cooperazione.

Utilizzo dei software TLQ e MANDATO INFORMATICO (MIF) con cui si trasmette l'invio
telematico al Tesoriere dei mandati di pagamento in forma digitale, oltre che ricerche e
informazioni di tesoreria

Utilizzo dei software IRIDE (gestione documentale), LIBRA (gestione finanziaria etc.),
collegamento e accredito al portale di Equitalia (ACQUISTINRETEPA)

Buona conoscenza del S/O Windows — Pacchetto Office
Utilizzo del software JIRIDE Sicr@web

Patente “B”

ali ai sensi del D.Lgs. 196 del 30 giugno 2003

Firma
Laura Ferrara
FERRARA LAURA

,22.06.2026 10:42:36
GMT+01:00




